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ΦΗΦΙΑΚΗ ΤΠΟΓΡΑΦΗ Δ ΠΔΡΙΒΑΛΛΟΝ «WINDOWS» 

1. Διζαγυγή 

Σηηο παξνύζεο νδεγίεο πεξηγξάθεηαη ην ζύλνιν ησλ ελεξγεηώλ, ηηο νπνίεο θαιείζζε λα αθνινπζήζεηε 

πξνθεηκέλνπ λα εγθαηαζηήζεηε ό,ηη απαηηείηαη ζε θάζε Η/Υ, πξνθεηκέλνπ λα κπνξείηε λα ππνγξάθεηε 

ςεθηαθά. Τα παξαθάησ βήκαηα ηζρύνπλ κόλν γηα ππνινγηζηέο κε ιεηηνπξγηθό ζύζηεκα Windows 

λεόηεξν ησλ Windows XP (δειαδή Vista, 8, 8.1 θαη 10) 

2. Λήτη κυδικών μελών ηος ςμβολαιογπαθικού ςλλόγος 

Γηα λα απνθηήζεηε πξόζβαζε ζηα πξνγξάκκαηα πνπ ζα εγθαηαζηαζνύλ ζηνλ Η/Υ, ρξεηάδεηαη λα έρεηε 

user name θαη password γηα ηελ πηζηνπνίεζή ζαο ζηελ ηζηνζειίδα ηνπ Σπκβνιαηνγξαθηθνύ Σπιιόγνπ. Σε 

πεξίπησζε πνπ δελ έρεηε θσδηθνύο πξόζβαζεο, ζα πξέπεη λα απεπζπλζείηε ζηελ εηαηξεία Clevermedia 

ζην ηειεθσληθό λνύκεξν 210 7247506,  ζηηο νδεγίεο ηνπ απηόκαηνπ νκηιεηή ζα επηιέμεηε ην «1» θαη ζα 

δεηήζεηε λα ζαο ελεκεξώζνπλ κε ηνπο αλαγθαίνπο θσδηθνύο γηα ηελ πξόζβαζε ζαο. 

3. ύνδεζη ζηη ζελίδα ηος ςμβολαιογπαθικού ςλλόγος 

 Αλνίμηε έλαλ θπιινκεηξεηή (Browser) θαη πιεθηξνινγήζηε ηνλ αθόινπζν «ζύλδεζκν»: 

https://enotariat.gr/  

 Θα εκθαληζηεί ε παξαθάησ νζόλε [Δικόνα 1] θαη θάησ δεμηά (Ππάζινο Πεπίγπαμμα) 

πιεθηξνινγείηε ην Username θαη ηνλ Password πνπ ιάβαηε, ζύκθσλα κε ηελ παξάγξαθν (2). 

 

[Δικόνα 1] 

https://enotariat.gr/
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4. Δγκαηάζηαζη λογιζμικού 

 Μεηά ηελ είζνδό ζαο ζα εκθαληζηεί ε παξαθάησ νζόλε [Δικόνα 2] θαη θάλεηε αξηζηεξό θιηθ ζην 

ΑΡΥΔΙΑ ΦΗΦΙΑΚΧΝ ΤΠΟΓΡΑΦΧΝ (Κόκκινο Πεπίγπαμμα). 

 

[Δικόνα 2] 

 Καηόπηλ ζα εκθαληζηεί ε παξαθάησ νζόλε [Δικόνα 3] θαη ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή «Λνγηζκηθό 

Απηνκαηνπνηεκέλεο Εγθαηάζηαζεο γηα Windows» (Κόκκινο Πεπίγπαμμα). 

 

[Δικόνα 3] 
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 Καηόπηλ ζα εκθαληζηεί ε παξαθάησ νζόλε [Δικόνα 4] θαη ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή «Open» 

(Κόκκινορ Κύκλορ). 

 

 [Δικόνα 4] 

 Εθόζνλ εκθαληζηεί ε παξαθάησ νζόλε [Δικόνα 5] κε ην πξόγξακκα «Optis840CertInstaller», 

ελεξγνπνηείηε ηε δηαδηθαζία εγθαηάζηαζεο θάλνληαο δηπιό θιηθ (Κόκκινο Πεπίγπαμμα), θαηόπηλ ζα 

ρξεηαζηεί λα επηιέμεηε ηελ παξαρώξεζε αδείαο, ώζηε ην πξόγξακκα λα πξαγκαηνπνηήζεη ηηο 

απαηηνύκελεο αιιαγέο ζηνλ ππνινγηζηή ζαο. 

 

[Δικόνα 5] 
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 Καηόπηλ ζα εκθαληζηεί ε παξαθάησ νζόλε [Δικόνα 6] θαη επηιέγεηε «Επόμενο» (Κόκκινορ 

Κύκλορ). 

 

[Δικόνα 6] 

 Έπεηηα ζα εκθαληζηεί ε παξαθάησ νζόλε [Δικόνα 7], ζε πεξίπησζε όπνπ ν ππνινγηζηήο ζαο δελ 

πεξλάεη ηνλ έιεγρν πεξηβάιινληνο κπνξείηε λα παξαθάκςεηε ηηο απαηηήζεηο θάλνληαο επηινγή ζην 

αληίζηνηρν πιαίζην (Ππάζινορ Κύκλορ) νπόηε ζα ελεξγνπνηεζεί θαη ε επηινγή «Δπόμενο» (Κόκκινορ 

Κύκλορ) γηα λα ζπλερίζεηε ηελ εγθαηάζηαζε θαη ζα εκθαληζηεί ε νζόλε [Δικόνα 8] γηα  λα 

επηβεβαηώζεηε ηελ παξάθακςε επηιέγνληαο «Yes» (Μπλε Κύκλορ). 

 

[Δικόνα 7] 

 

[Δικόνα 8] 
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 Ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή «Επόμενο» όζεο θνξέο ζαο δεηεζεί θαη ζηελ αθόινπζε νζόλε [Δικόνα 

9] επηιέγεηε ην «I accept the agreement» (Ππάζινο Πεπίγπαμμα) θαη κεηά ηελ επηινγή  «Next» 

(Κόκκινος Κύκλος). 

 

[Δικόνα 9] 

 

 Ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή «Επόμενο» όζεο θνξέο ζαο δεηεζεί θαη ζηελ αθόινπζε νζόλε [Δικόνα 

10]  επηιέγεηε ην «Finish». 

 

[Δικόνα 10] 
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 Καηόπηλ ζα εκθαληζηεί ε νζόλε [Δικόνα 10]  θαη επηιέγεηε ην «Τέλος» (Κόκκινορ Κύκλορ). 

 

 

[Δικόνα 11] 

Η παξακεηξνπνίεζε ηνπ πξνζσπηθνύ ζαο ππνινγηζηή έρεη νινθιεξσζεί θαη ηώξα κπνξείηε λα 

ππνγξάθεηε ςεθηαθά PDF αξρεία. 

5. Γημιοςπγία ζςνηόμεςζηρ ηος ππογπάμμαηορ τηθιακήρ ςπογπαθήρ ζηην επιθάνεια επγαζίαρ  

Τν πξόγξακκα κε ην νπνίν ζα ππνγξάθεηε νλνκάδεηαη JSignPdf. Σε πεξίπησζε πνπ επηζπκείηε λα 

ππάξρεη ζηελ επηθάλεηα εξγαζίαο ζαο σο ζπληόκεπζε, εθηειείηε ηα παξαθάησ βήκαηα: 

 Εληνπίζηε ην πξόγξακκα JSignPdf ηελ Εκκίνηση (Start) ησλ Windows, θάλεηε δεμί θιηθ πάλσ ηνπ, 

Send to θαη Desktop (create shortcut). 

 

[Δικόνα 12] 
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6. Φηθιακή ςπογπαθή Pdf απσείυν 

Γηα ιόγνπο πξνζβαζηκόηεηαο θαη εγθπξόηεηαο ηεο ςεθηαθήο ππνγξαθήο ζπληζηάηαη ε ππνγξαθή αξρείσλ 

ηεο κνξθήο Pdf. Τν JSighnPdf είλαη έλα πξόγξακκα απνθιεηζηηθά γηα απηή ηε δηαδηθαζία. Γηα λα 

ππνγξάςεηε ςεθηαθά έλα Pdf αξρείν αθνινπζείηε ηα παξαθάησ βήκαηα: 

 Σπλδέεηε ην Usb token ζε κηα ζύξα USB. 

 Κάλεηε δηπιό θιηθ ζηε ζπληόκεπζε ηνπ JSignPdf (πνπ δεκηνπξγήζαηε ζηελ παξάγξαθν 5). 

 Εκθαλίδεηαη ην παξαθάησ παξάζπξν [Δικόνα 13] όπνπ νη επηινγέο πνπ έρνπλ ζεκεησζεί αξηζκεηηθά 

(Κόκκινη ένηονη γπαθή) πεξηγξάθνληαη παξαθάησ κε ηελ αληίζηνηρε αξίζκεζε: 

 

[Δικόνα 13] 

1. Ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή Load keys (Φόρτφση Πιστοποιητικών) θαη ειέγρεηε όηη ζην πιαίζην 

αξηζηεξά αλαγξάθεηαη ην ζσζηό όλνκα ηνπ θαηόρνπ ηνπ πηζηνπνηεηηθνύ. 

2. Ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή Browse… (Αναζήτηση…) θαη ζην παξάζπξν πνπ εκθαλίδεηαη, 

εληνπίδεηε ην Pdf αξρείν, ην νπνίν επηζπκείηε λα ππνγξάςεηε ςεθηαθά. 

3. Τν πξόγξακκα ζα δεκηνπξγήζεη έλα δεύηεξν Pdf αξρείν κε ην ίδην όλνκα θαη ηελ επέθηαζε 

_signed ζηνλ ίδην θάθειν όπνπ είλαη θαη ην αξρείν εηζόδνπ, εάλ επηζπκείηε λα απνζεθεπηεί ζε 

άιιν θάθειν, ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή Browse… (Αναζήτηση…) θαη νξίδεηε ηνλ θάθειν 

απνζήθεπζεο. 

4. Σηελ πεξίπησζε πνπ ην Pdf αξρείν εηζόδνπ είλαη ήδε ςεθηαθά ππνγεγξακκέλν από θάπνηνλ άιιν 

ρξήζηε επηιέγεηε Append signature to the existing ones (Προσθήκη σπογραυής στις 

σπάρτοσσες), πξνθεηκέλνπ λα κελ αιινησζεί ε πξνϋπάξρνπζα ππνγξαθή. 

5. Γηα ιόγνπο επρξεζηίαο πξνηείλεηαη λα βάδεηε θαη κηα νξαηή ππνγξαθή θαη γηα λα νξίζεηε ην 

ζεκείν παηάηε Settings (Ρσθμίσεις ορατής σπογραυής). 
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 Σην αθόινπζν παξάζπξν παηάηε Preview & Select (Προεπισκόπηση και επιλογή θέσης). 

 

[Δικόνα 14] 

 Έπεηηα γίλεηαη πξνεπηζθόπεζε ηνπ πξνο ππνγξαθή αξρείνπ θαη ζρεδηάδεηε έλα νξζνγώλην πιαίζην 

όπσο ην παξαθάησ: 

 

[Δικόνα 15] 

 Η κεηάβαζε ζε άιιε ζειίδα επηηπγράλεηαη κε ηε ρξήζε ησλ επηινγώλ (Μπλε Πεπίγπαμμα). 

 Ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή Close (Κλείσιμο). 
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 Έπεηηα ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή Close (Κλείσιμο) θαη ζην παξάζπξν ξπζκίζεσλ ςεθηαθήο 

ππνγξαθήο 

 

[Δικόνα 16] 
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 Ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή Sign It (Υπόγραυέ το) (Κόκκινος Κύκλος). 

 

[Δικόνα 17] 

 Θα πξέπεη λα πιεθηξνινγήζεηε ην Token Password (Ειέγμηε αλ πιεθηξνινγείηε θεθαιαία ή πεδά 

γξάκκαηα θαη όηη ε γιώζζα εηζόδνπ είλαη ηα Αγγιηθά.) θαηόπηλ ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή «OK» 

(Κόκκινος Κύκλος). 

 

[Δικόνα 18] 
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 Μόιηο εκθαληζηεί ζηελ παξαθάησ νζόλε [Δικόνα 19]  ε γξακκή «Finished: Signature successfully 

created» η ςπογπαθή δημιοςπγήθηκε επιηςσώρ  (Ππάζινο Πεπίγπαμμα), κπνξείηε λα θιείζεηε ην 

πξόγξακκα ελεξγνπνηώληαο ηελ επηινγή Close (Κόκκινορ Κύκλορ).  

 

[Δικόνα 19] 

 Καηόπηλ ζα εκθαληζηεί πάιη ε Οζόλε [Εηθόλα 17].  Εάλ δελ επηζπκείηε λα ππνγξάςεηε λέν αξρείν 

ελεξγνπνηείηε ηελ επηινγή «Φ» (Πράσινος Κύκλος) γηα ην θιείζηκν ηνπ πξνγξάκκαηνο. 

 

  



OPTIS Α.Ε. – ΟΛΟΚΛΗΡΩΜΕΝΕ ΛΤΕΙ ΚΑΙ ΤΠΗΡΕΙΕ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ, ΔΙΚΣΤΩΝ ΚΑΙ ΣΗΛ/ΝΙΩΝ 

 

 

OPTIS A.E. - Μαρμαριωτίσσης 3, Υαλάνδρι 15232 - Σηλ: +30 210 6851300 – Fax: +30 210 6851340 – email: info@optis.gr 

 

Αλνίγνληαο ην ςεθηαθά ππνγεγξακκέλν Pdf αξρείν κε ην Adobe Acrobat Reader DC εκθαλίδεηαη ε 

παξαθάησ [Δικόνα 20] όπνπ η οσσία της ψηυιακής σπογραυής είλαη ε γαιάδηα κπάξα πνπ εκθαλίδεηαη 

ζην επάλσ ζεκείνπ ηνπ εγγξάθνπ κε ηελ πεξηγξαθή «Signed and all signatures are valid» (Κόκκινο 

Βέλος). Ελεξγνπνηώληαο ηελ επηινγή «Signature Panel» (Ππάζινορ Κύκλορ) εκθαλίδεηαη αξηζηεξά κηα 

ζηήιε κε ην πιήζνο ησλ ςεθηαθώλ ππνγξαθώλ θαη ελεξγνπνηώληαο ηελ επηινγή (Κόκκινορ Κύκλορ) ζα 

εκθαληζηνύλ νη ιεπηνκέξεηεο πνπ αθνξνύλ απηέο. Τέινο ε νξαηή ππνγξαθή πνπ βάιακε εκθαλίδεηαη ζην 

ζεκείν όπνπ ζρεδηάζακε ην αληίζηνηρν πιαίζην (Ππάζινο Σόξο). 

 

[Δικόνα 20] 

  

Σο επιλεγμένο απσείο έσει ςπογπαθεί επιηςσώρ τηθιακά. 


